La Mairie de St Clément-sous-Valsonne recrute

Agent Polyvalent(e) Scolaire/Administratif Annualisé a Temps Complet

Missions :

Surveillante garderie municipale, 7h00/8h20
Fonction d’Atsem : 8h20/11h30
Surveillante cantine municipale et périscolaire 11h30/13h20
Agence Postale et Gestion administrative :
e Gérant agence postale communale: information et vente de produits postaux,
petites opérations sur banque postale
e Gestion du service de cantine: gestion des inscriptions, facturation usagers,
contrdle de la facturation prestataire
e Assistance Administrative: taches de secrétariat, et d’état civil
Lundi : 14h50/18h30
Mardi : 14h50/19h
Jeudi : 14h50/18h30
Vendredi : 14h50/18h

Aptitudes requises :

CAP petite enfance ou dipléme équivalent apprécié,

PSC1 apprécie,

Connaissance des besoins et rythmes de I’enfant

Connaissance des produits d’entretien et des techniques de nettoyage,

Connaissance des réegles d'hygiene et de sécurité.

Gérant agence postale communale: information et vente de produits postaux, petites opérations
sur banque postale

Gestion du service de cantine: gestion des inscriptions, facturation usagers, contréle de la
facturation prestataire

Assistance Administrative: taches de secrétariat, et d’état civil

Qualités requises :

Qualité relationnelle avec les enfants et leurs familles,
Autonomie, rigueur, capacité d'initiative, adaptabiliteé,
Sens des responsabilités et du travail en équipe,

Sens du service public,

Quialité relationnelle avec les enfants et leurs familles,
Discrétion, et respect de la confidentialité

Aptitude a maitriser les logiciels spécifiques

Rémunération sur la base du SMIC horaire

Prise de Poste le 24/08/2026, réponse avant le 15/07/2026
Contrat d’une durée de 1 an renouvelable le cas échéant
Adresser lettre de candidature + CV a

Madame le Maire de St Clément-sous-Valsonne
10 rue de la Mairie

69170 SAINT CLEMENT-SOUS-VALSONNE
Ou mairie@st-clement-sur-valsonne.fr



